山东财经大学东方学院
会计学院
本专科学生转专业工作实施方案
[bookmark: 文件编号]为确保普通本专科学生转专业工作公平、公开、公正、有序进行，根据《山东财经大学东方学院普通本专科学生转专业管理办法（试行）》（鲁财大东方教字[2023]30号）及学校相关文件精神，结合我院实际，制订本办法。
 第一条 领导小组
学院设立转专业工作领导小组，由院长任组长，副院长任副组长，相关专业教师和工作人员为小组成员。工作组成员如下：
组长：朱德胜
副组长：马艳洁
成员：邹少冰、张广源、张蓉、李帅、马明良、毕素涵
秘书：张楠
第二条 接收专业与接收计划
	序号
	招生专业
	招生人数

	1
	会计学（本科）
	不超过8人

	2
	财务管理（本科）
	不超过4人

	3
	审计学（本科）
	不超过4人

	4
	大数据与会计（专科）
	不超过15人


第三条 资格条件
申请转专业的学生须符合《山东财经大学东方学院普通本专科学生转专业管理办法（试行）》（鲁财大东方教字[2023]30号）第二章规定的资格条件。
第四条  转专业流程
（一）转出学生报名流程
1. 符合转专业资格条件的学生于2024年4月3日至4月8日登录学校教务管理系统进行网上报名，填报志愿，并系统提交相关电子材料。具体材料包括：“山东财经大学东方学院转专业申请表”、“第一学期所有课程期末考试成绩单”（教务处盖章有效）。
2. 转出申请人数控制在专业人数的40%以内。各专业申请转出人数超过专业人数的40%时，第一学期平均学分绩点高者优先。
3. 转出学生填写纸质版“山东财经大学东方学院转专业申请表”一式三份（见附件）及纸质版成绩单，于4月3日至4月8日每日9点-16点交至会计学院学业指导办公室（求真楼1406）。
4. 学院审核完毕后，于4月11日至4月15日对批准转出学生名单在会计学院网站（https://www.sdor.cn/u4f1a/）进行公示，公示无异议后将名单及材料报教务处备案。
（二）转入学生选拔时间与标准
1. 选拔时间：2024年4月16日至4月19日。
2.选拔标准：转专业成绩由第一学期所有必修课程期末考试平均成绩和面试成绩组成。其中，第一学期所有必修课程平均成绩占50%、面试成绩占50%。面试总成绩100分，包括思想品质、学业规划、专业认识、专业潜力、语言沟通、综合素质等方面。
（三）确定转入学生名单
1.会计学院公式时间：4月23日至4月25日在会计学院官网（https://www.sdor.cn/u4f1a/）对选拔结果和各专业拟接收学生名单进行公示，公示无异议后将名单及材料报教务处审核。
2.学校审核。教务处对拟接收学生的材料进行复核，复核通过的名单由教务处汇总后在学校网站进行公示，公示期为5个工作日。公示期内，对名单有异议或名单内学生自愿放弃转专业的，应直接向教务处反映，由教务处根据实际情况做出相应处理。经公示无异议的学生名单由教务处办理转专业学籍异动，拟定于下学期初到新专业编入相应班级就读。
第五条 其他
本方案未尽事宜，遵照《山东财经大学东方学院普通本专科学生转专业管理办法（试行）》（鲁财大东方教字[2023]30号）及相关学校相关文件办理。
联系方式：0538-5397811
联系人：张楠老师
                                                                                          会计学院
2024年3月26日


附件1：       山东财经大学东方学院转专业申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	联系电话
	

	转出学院
	
	转出专业
	

	转入学院
	
	转入专业
	

	资格条件审核
	
经严格审核，该生具备申请资格条件。其第一学期平均学分绩点为     ，未有不及格课程。（附成绩单）


审核人签名：               日期：

	转出学院意见
	经研究，同意该生转出申请。


负责人签字：             学院公章：                    日期：

	转入学院意见
	经选拔和集体研究，同意接收该生。



负责人签字：            学院公章：              日期:

	教务处
意见
	符合学校转专业规定
经公示无异议
同意报请学校转专业工作领导小组审批
负责人签字：            教务处公章：            日期：



备注： 本表一式三份，转出学院、转入学院、教务处各一份留档。
