1、 登录教务系统，点击“报名申请”→“学生转专业申请”。
[image: bad016f158b0121fd983c6d9f6561fe]
2、 点击“申报”。[image: e41b4cacce78303265a8ad752c92fe4]
3、 [bookmark: _GoBack]选择申请转入学院及专业，附件以压缩包形式上传“山东财经大学东方学院转专业申请表”、“第一学期所有课程期末考试成绩单”及转入学院要求的其他材料，填写完毕后点击“提交申请”。
[image: 915527ac742b0e250e00bcd903009ed]
4、取消转专业申请时，先点击“撤销申请”，再点击“取消申报”。
[image: def877aca37ba380127d09cec48e823]
4、 申请过程中，可在“流程跟踪”及各学院官网公示中，查看审核情况。
[image: 7da73b42e3f849d362d47750187273b]
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